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Положение

об аттестационной (экзаменационной) комиссии
Нижневартовск 2024г.

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано  в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 №273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 01.07.2013г. № 499,  «Положением  об итоговой  аттестации обучающихся (слушателей)», «Положением о текущем контроле успеваемости и промежуточной аттестации» ЧУ ДПО «Флоренс» (далее - Учреждение).
1.2. Итоговая аттестация обучающихся (слушателей) осуществляется аттестационной комиссией, организуемой в Учреждении.
1.3. Аттестационная (экзаменационная)   комиссия  создается  при частном  учреждении дополнительного профессионального образования  по профилю специальностей, указанных в Уставе и лицензии на право образовательной деятельности.
1.4. Цель аттестационной  комиссии – комплексная оценка уровня профессиональных компетенций обучающихся (слушателей) с учетом целей обучения, вида дополнительной профессиональной образовательной программы, установленных требований к содержанию программ обучения.
1.5. В функции аттестационной комиссии входят:
· рассмотрение вопросов о предоставлении обучающимся (слушателям) по результатам обучения права вести профессиональную деятельность в определенной сфере и выдаче диплома о профессиональной переподготовке  (дополнительно к высшему и (или) среднему профессиональному образованию);

· рассмотрение вопросов о качестве обучения обучающихся (слушателей) в рамках программы профессионального развития или профессиональной переподготовки;

· вынесения решения о выдаче обучающимся (слушателям) документа о повышении квалификации или профессиональной переподготовки установленного образца;

· разработка рекомендаций по совершенствованию обучения обучающихся (слушателей) по дополнительным профессиональным образовательным программам.

1.6. Аттестационная комиссия руководствуются в своей работе рекомендациями по итоговой государственной аттестации слушателей образовательных учреждений в системе дополнительного профессионального образования в соответствии с письмом Минобразования РФ №35-52-172 ин/35-29 от 21.11.2000г. и  требованиями к содержанию дополнительных профессиональных образовательных программ, устанавливаемых Министерством образования и науки РФ.
1.7. Комиссия,  утверждается  приказом директора Учреждения. В состав комиссии входят: председатель комиссии,  секретарь  комиссии, преподаватель ведущей дисциплины.
1.8. Решение комиссии правомочны при наличии не менее 2/3 её состава.
2. Работа комиссии

2.1. Содержание и количество аттестационных испытаний обучающихся (слушателей) образовательных программ профессиональной переподготовки определяется учебным планом.
2.2. Итоговая   аттестация по дополнительным профессиональным образовательным программам повышения квалификации  проводится на открытых заседаниях  аттестационной комиссии. 
2.3.  Решение аттестационной комиссии принимается на основании результата  экзаменов и оформляется протоколом,    который    подписывают   председатель   и  члены экзаменационной   комиссии.
2.4. На основании решения экзаменационной комиссии выдается удостоверение, диплом и сертификат специалиста, в зависимости от требований дополнительной профессиональной образовательной программы и нормативных документов.
2.5. Неудовлетворительная оценка на одном из этапов экзамена лишает соискателя права дальнейшего проверочного испытания, и экзамен считается невыдержанным. В данном случае слушателю выдается справка (приложение 1). 
2.6. Решение    аттестационной   комиссии   может   быть   обжаловано   в соответствующих органах государственной власти.
2.7. Соискатель имеет право обратиться в экзаменационную комиссию с просьбой о допуске его к повторной сдаче экзамена. Срок повторного экзамена устанавливается комиссией (не позднее месяца) и доводится до соискателя индивидуально. Пересдача неудовлетворительной оценки по одному и тому же экзамену допускается не более двух раз.
2.8. В случае утери сертификата (документа) по заявлению специалиста ему
может быть выдан дубликат в соответствии с требованиями.
3. Заключительные положения
3.1. Аттестационная (экзаменационная) комиссия несет полную ответственность за качество проводимого экзамена.
3.2. Разногласия, возникающие в процессе работы аттестационной (экзаменационной) комиссии, разрешаются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
      Приложение 1
Частное учреждение дополнительного профессионального образования
 «Флоренс»
СПРАВКА
Слушатель_____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________«___»_______20___г.  

сдавал (а) итоговый экзамен по специальности__________________________________________________________________

в______________________________________________________________________________
( полное  наименование учреждения)

_______________________________________________________________________________
Экзамен не выдержан.

Рекомендации членов экзаменационной комиссии по дополнительному обучению:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
            М.П.





Председатель экзаменационной 

комиссии

_____________                                                                                                                                                (подпись)

Секретарь            

___________

  (подпись)

Город_________________                                                      

Регистрационный № ____ 

                                                                                                   «___» ________ 20___г.

